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Yil Sonu Terkin ve Mal Sayimi is Akisi

BiRIMI idari ve Mali isler Daire Baskanlig
iS AKIS SORUMLULARI Tasinir Kayit ve Yonetim Sorumlusu
iS AKIS PAYDASLARI idari Birimler

iS AKIS TOPLAM SURE 30 Giin

iS AKIS TANIMI

Daire Bagkanhgindaki tasinirlarin Tasinir Kayit Yonetim Sistemi verileriyle karsilastirilip, fiili sayimlarinin
yapilmasi ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanlhg hesaplari ile Daire Bagkanhgimiz hesaplarinin
tutturulmasi

iS AKIS GIRDILERI

e Tasinir Kayrt Yonetim Sistemi Raporlari, Cetvelleri, islem Fisleri, Kurus Farki Cetveli

i$ AKIS CIKTILARI
e Onaylanmis cetvellerin bir nishasi Sayistayca belirlenecek siirelerde, yil sonu sayim tutanagi,
sayim dokim cetveli ve yil sonu itibariyla en son diizenlenen tasinir islem fisinin numarasini
gosterir tutanak ile birlikte Sayistaya, bir nishasi mali yili takip eden ay sonuna kadar Strateji
Gelistirme Daire Baskanina (tasinir konsolidite yetkilisi) onaya gonderilir. Taginir yonetim hesabi
cetvellerinin bir niishasi harcama biriminde muhafaza edilip ve dosyalanmasi

ILGiLi YASA VE YONETMELIKLER
e 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44 (incii maddesine
dayanilarak hazirlanan Tasinir Mal Yonetmeligi

iS AKIS ADIMLARI

e Sayim Komisyonunda vyer alacak personellin Harcama vyetkilisi tarafindan Olur’la
gorevlendirilmesi, sayimin yapilmasi, eksik veya fazla ¢ikan tasinirin tespiti ve buna uygun
islemlerin yapilmasi, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi ile hesap kayitlarinin karsilastiriimasi,
dizeltme islemlerinin yapilmasi ve ilgili cetvellerin diizenlenerek tasinir konsolidite gorevlisinin
onayina sunulmasi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Yil sonu sayim tutanaklarinin zamaninda ve eksiksiz bir sekilde Sayistay ve S.G.D.B.’na
sunulmasi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
SGDB: Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
iMIDB: idari ve Mali isler Daire Bagkanlig

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Emine GELIK Fatma UNLU Dinger SEN
Memur Sef Daire Bagkani
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i$ AKIS SEMASI

DOKUMANLAR )

SORUMLU ( iS SURECI ) ( SURE

Her yilin son ayinda Sayim Komisyonu’nda yer alacak
personelin Daire Baskani tarafindan belirlenmesi

1 Gln

Harcama Yetkilisinin belirlenen personeli onaylamasi ile
Sayim Komisyonunun olusturulmasi

3 Gin

Tasinir
Sayim
Tutanagi

Komisyonda goérevli personel tarafindan tasinirlarin fiili
sayimlarinin yapilmasi

Fiili sayim sonuglari ile taginir kayitlarinin karsilastiriimasi 5 Giin
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Tasinir Sayim
Tutanagl
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SORUMLU ( iS SURECI

\_/

Tasinir kayitlari ile
fiili sayim sonuglari
tutuyor mu?

( SURE )( DGKUMANLAR)

1 Gin

—) Fazla

h

Kayittan Disme Teklif ve
Onay tutanaginin
hazirlanmasi

Daha Onceki Kayitli Degerleri

Baz alinarak Tasinir giris
isleminin yapilmasi

Cikis Isleminin yapilmasi

SGDB Hesaplari ile birim
Tasinir Hesap kayitlarinin

Tasinir islem Fisi

Hesaplar tutuyor
mu?

Hesaplarin tek tek
incelenerek hatalarin
tespiti ve diizeltme
islemlerinin yapilmasi
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Daha Onceki Kayith Degerleri

karsilastiriimasi —

Baz alinarak Tasinir giris
isleminin yapilmasi

Tasinir islem
Fisi

_

‘ 10 Giin

Taginir islem Fisi
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( SORUMLU ) ( iS SURECI ) ( SURE ( DOKUMANLAR )

o

"

Tasinir Sayim Tutanagi, Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli,
Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli,en son
kesilen Tasinir islem Fisi numarasina iliskin tutanagin

hazirlanmasi

Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetvelinin
hazirlanarak SGDB onaya gonderilmesi

Daire Baskani Onayinin alinmasi
10 Gun
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